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1.0bjetivos do Guido

Este documento pretende ser um auxiliar para a realizagdo de candidaturas aos programas de
apoio ao associativismo jovem, ou PAAJ.

Estes programas, previstos na Lei n? 23/2006 de 23 de Junho, alterada pela Lei n2 57/2019 de 7
de Agosto, compreendem o PAJ — Programa de Apoio Juvenil, PAE — programa de Apoio
estudantil, o PAl — Programa de Apoio Infraestrutural e o PAACJ — Programa de apoio as
Associagdes de Carater Juvenil.

O Guiao apresenta de modo sucinto os passos de candidatura a cada programa, de acordo com
o sistema informdatico disponibilizado pelo IPDJ,IP para o efeito, e integra algumas notas e
recomendagdes relativas ao preenchimento dos diversos campos de formuldrios de
candidatura.

Sempre que houver duvidas relativas a candidaturas aos PAAJ, deve igualmente ser consultado
o portal do IPDJ,IP em www.ipdj.gov.pt, bem como contactados os servicos desconcentrados do
IPDJ,IP em cada distrito/regido, apara apoio de proximidade.
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Votos de bom trabalho associativo!

1.1 - Efetuar o Registo Unico — passos essenciais

Passo 1 — REGISTO UNICO IPDJ,IP - Para efetuar uma candidatura aos PAAJ, cada dirigente
associativo (presidente) ou utilizador autorizado para o representar, tem de efetuar, primeiro,
o seu Registo Unico individual no novo sistema informético do IPDJ,IP, em
https://bdu.ipdj.gov.pt/register.
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Este registo ndo é especifico das dreas de atuagdo Juventude e Desporto. E uma porta de entrada
essencial no novo relacionamento dos cidaddos com o IPDJ,IP, e destina-se a permitir, logo que
completamente concretizado, que apenas uma entrada no sistema permita aceder a todos os
servigos disponiveis.

Passo 2 — Para utilizadores que NAO ESTEJAM REGISTADOS.

Se o dirigente/utilizador ndo esta registado no sistema, deve clicar no botdo “Registar” e
proceder ao registo ou entrar diretamente em https://bdu.ipdj.gov.pt/register .

- Apds o preenchimento dos campos e conclusdo do registo, serd enviado para o utilizador um
e-mail de confirmagao do mesmo.

- Apds o registo individual, ainda no registo Unico IPDJ,IP, deve o utilizador associar-se a uma
instituicdo. Para isso deve seguir os seguintes passos:

1) Caso ainda ndo o tenha feito, entrar no registo unico;
2) Ir ao menu “instituicdes”, que se encontra no lado esquerdo ;
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3) Clicar no botdo verde no topo que diz “Junte-se a uma instituicdo”;
e

- sesecare
o vensuse -

Area de Ulilizador

# Dashboard

Dados pessoais

o8 Moradas

B Contactos

- Pessoas

I} Instituiches

B Documentos

4) Preencher os dados que sdo pedidos;

5) Depois de gravada a instituicdo, a mesma ira receber, no mail que foi indicado, dois pedidos
de confirmacgdo, um para a criacdo da entidade, onde o utilizador deve clicar e, depois, aprovar
a mesma no Registo Unico e outro para aprovar a associacdo da pessoa a essa instituicdo;

6) Deve finalmente o utilizador ir novamente ao menu instituicées e carregar um ficheiro que o
legitima a agir em nome da instituicdo na coluna “gestor”; (ex: ata de tomada de posse)

7) Aguardar a aprovacao final do IPDJ.
Sé depois da aprovagao pelo IPDJ,IP podera apresentar a candidatura;

Depois de concluido este processo, o utilizador deve, pois, voltar ao endereco da plataforma
PAAJ, em https://paaj.ipdj.gov.pt/autenticacao/ e clicar em “Entrar”.
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Passo 3 — Para utilizadores ja registados e validados

Aceder ao endereco endereco da plataforma PAAJ, em https://paaj.ipdj.gov.pt/autenticacao/ e
clicar em “Entrar”.

Autenticagdo

)
= 639)
Y

Entrar Registar

4, Realizar uma candidatura

A candidatura aos PAAJ, no caso das modalidades anuais de PAJ e PAE, compreende a submissdo
de Planos de Atividades, aprovados por cada associacdo/federacdo em assembleia-geral, os
guais sdo constituidos por projetos, por vezes também denominados acdes. Estes ultimos,
desenvolvidos sob forma de metodologia de projeto, integram atividades para concretizar, no
terreno, os objetivos e metas de cada projeto ou agao.

A candidatura as modalidades pontuais de PAJ e PAE compreende a submissdo de um unico
projeto ou acao.

As candidaturas ao programa PAIl, nas medidas 1, infraestruturas e 2, equipamentos,
compreendem a submissdo de um ou mais projetos, de acordo com as possibilidades, regras e
fins do programa.

As candidaturas sdo efetuadas pelo utilizador registado no portal IPDJ,IP e apenas as associagoes
ou federacgGes registadas no RNAJ — Registo Nacional do Associativismo jovem, em condi¢do
EFECTIVA, ou seja, de pleno direito de acesso aos beneficios do regime juridico do
Associativismo jovem, podem aceder as candidaturas.
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4.1 - Como proceder?

a) Depois da autenticacdo geral do Registo Unico, e do acesso ao endereco da plataforma
dos PAAJ, acima referido, com as credenciais de utilizador (e-mail e palavra-passe), é
apresentado um menu com duas op¢des, devendo ser escolhida a op¢cao ENTIDADE.

Indlque como pretende aceder a plataforma

aforma em nome individual ou em representacao de uma entidade.

que j.,<6| a efetuar, se necessitar de alternar tera de sair e entrar novamente.

@y

Nome Individual

g) can;PETE B
2020 ‘. 2020

NGO EUROPEIA
Fundo

Eurcpou
G Desenvolvinento Regiensl

b) De seguida estara disponivel a escolha da(s) entidade(s) para a qual o utilizador se
encontra habilitado, devendo este escolher clicando na sua figura/nome:

Estd a representar uma entidade
Escolha a entidade que ird representar assim que entrar na plataforma.

Se pretende representar uma entidade que nao esta aqui listada clique aqui para regdisitar acesso.

associacao de estudantes do
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c) Na etapa seguinte, podem ser visualizados:

Os programas/botées de formulario de candidatura

baixo, os botGes de acesso a candidaturas que ja tiverem sido iniciadas (se, por
exemplo, tiver iniciado o preenchimento, tiver gravado e pretender retomar o
preenchimento)

PROGRAMA DE APOIO JYVENIL

Medida1-
Infraestruturas
Anual

BQ Pontual

Medida 2 -
Equipamentos

Candidatura(s) em edigcéo
Retoma a edi¢do da candidgitura

& Programa de Apoio Juvenil

60-PAJ-Pontual-2021

d) Escolhido o programa e modalidade, por exemplo, o PAJ anual, foi aberto um formulario
de candidatura que se encontra em estado de EDICAO ou PREENCHIMENTO.

ATENCAO:

e O formuldrio podera ser preenchido em varios momentas, podendo o utilizador gravar
uma parte e retomar o preenchimento.

e O formulario, mesmo depois de submetid uperado para edi¢do, SEM
INTERVENCAO DO IPDJ,IP, desde que se encontre a decorrer ainda o prazo de
candidatura. A _responsabilidade de submissdao~ definitiva dentro do prazo de
candidatura é, naturalmente, do utilizador e da entid%e\ candi\data.

Candidatura(s) em edigéo

Retoma a edic@o da candidatura

Pl Pr?g.rc_:mu Fie ._t\poio Juvenil

MEDIDAMODALIGADE DATA DE CRIAGAC DATA UMITE DE SUBMSSAD:

Candidatura que se encentra ainda ndo submetida

4.2 — O Formulario de candidatura PAJ/PAE anual.
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Neste formuldrio, é identificado o programa, a modalidade, a edi¢do do programa (ano) e o ID
da candidatura.

Programa de Apoio Juvenil

Anual - Edigéio 2021
ID 166-PAJ-Anual-2021

0l Informagéio Geral  02. Plano de o

Na figura acima podemos ainda ver os 6 separadores horizontais (barra azul) onde consta:

a) 01 A Informagao geral da entidade, onde apenas sera necessario preencher os dados
de contacto, situacdo contabilistica e bancarios da associagdo/federagao.

b) 02 O Plano de Atividades, drea onde serdo inseridos os projetos ou a¢ées.

c) 03 Asintese do plano, com dados automdticos, portanto sem preenchimento.

d) 04 A sintese orgamental, com dados automaticos, portanto sem preenchimento.

e) 050 menu de inser¢do de CERTIDOES de n3o-divida as finangas e seguranca social.

f) 06 o menu final de validacdo de erros e Submissdo da candidatura.

4.2.1 - Inserir um projeto ou agao.

E possivel navegar no formuldrio de candidatura de duas maneiras:

e Através dos menus horizontais da barra azul

e Através dos botdes no final da pagina

Programa de Apolo Juvenil

Anudl - Eligaa 202
0 1E5-PAJ-Anwal-2021

Assciaon Jusril

srifies L apges

vt e

CESMPETE_ #5AR~A

@
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a) Escolher o menu 02 PLANO DE ATIVIDADES e usar o botdo de ADICIONAR projeto.

Programa de Apoio Juvenil

Anual - Edigdo 2021
1D 1S6-PAJ-Anuot-2071

b) E aberto um sub-formulario de PROJETO. O mesmo contém varios campos a preencher
pelo utilizador, para os quais fazemos uma breve descricdo e notas.

e Adesignacdao ou o NOME do PROJETO.

e A LIGACAO AO PNJ — Plano Nacional para a Juventude; pretende-se aqui saber, se este
projeto, de acordo com o seu tema, area de intervencao, objetivos e conteddo de
atividades, podera ser considerado como contribuindo, de alguma forma, para os
dominios e temas chave do PNJ. Em caso de sele¢do de uma ou das duas hipdteses, sdo
apresentados os temas e dominios do PNJ, para escolha.

Se houver justificagdo para ligagdo entre o projeto e mais de um tema ou dominio,
devera ser escolhido O MAIS PERTINENTE, ou que tem MAIS PESO nas atividades do
projeto.

e Seguem-se os OBJECTIVOS GERAIS E ESPECIFICOS do projeto, bem como as METAS E
RESULTADOS que se espera alcancar em cada um e que serao objeto de avaliagao.
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Objectivos aspecificos e descricdo de metas ou resultados a alcongar para cada um:

De seguida, é pedido o preenchimento de dois campos cruciais: a) uma sintese do
projeto e das suas atividades (para efeitos da sua eventual divulgacdo a terceiros, ou
seja, em poucas palavras, resumir em que consiste o seu conteldo e objetivos); b) A
exposicdo detalhada do seu fundamento, atividades e metodologias CONCRETAS sendo,
neste caso, muito importante desenvolver, e ser rigoroso na exposicao.

Sintese do projeto e suos atividades

Descrig@io completa do projeto, incluindo, detalhadomente: a) fundamentagfo, b) atividades e c) n

e A seguir, é pedido que se desenvolva a forma como se vai fazer a AVALIACAO dos

resultados do projeto, ou seja, como é que se pretende avaliar - que métodos serdo

usados - a relagcdo entre os RESULTADOS FINAIS e as METAS TRACADAS NOS
OBJECTIVOS.

waliogGo do projecto, com descricdo detalhaoda daos metodologias a aplicar

NOTA: E FUNDAMENTAL A INSERGAO, COM DETALHE, DOS DADOS DO PROJETO e suas

ATIVIDADES, de modo a ser possivel uma correta e completa avaliacdo do seu conteldo,
elegibilidade e impacto.
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e Segue-se aindicacdo de dados de entidades em PARCERIA (podem adicionar as parcerias
no botdo ADICIONAR), bem como da REALIZACAO CONJUNTA de atividades com outras
entidades do RNAJ.

No caso da PARCERIA, fazemos notar que a mesma implica uma DEFINICAO CLARA, do
contributo que as partes em parceria aditam ao projeto. Assim, é muito importante definir esses
elementos e desenvolver o seu CONTEUDO nos TERMOS DE PARCERIA que serdo carregados na
aplicacdo.

No caso da COORGANIZACAO com entidade RNAJ, é fundamental a indicagdo correta e completa
do seu NOME e CODIGO RNAI.

e Calendarizagdo do PROJECTO.

A calendarizagdo do projecto permitira construir o CRONOGRAMA automatico do plano de
atividades (que ficard no menu superior 02 Plano de Atividades).

E muito importante procurar circunscrever o tempo de execu¢do do projeto, pois esse é um
dado relevante para a sua coeréncia e impacto. As datas centrais devem corresponder as datas
de realizacdo de ATIVIDADES do projeto.

0 de preparagto das atividades * Inicio das atividades

N das atividades * Encerramento administrativo

10
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e Localizacao

S3o os dados referentes aos locais onde havera ATIVIDADES concretas.

By
Fals

Portugal

* Distrito

Escolha uma opcdo

Concelho

Escolha uma opcdo

Frequesia

Escolha uma opcdo

LoCca

e Areas de intervengdo

Sdo areas em que as ATIVIDADES do projeto podem ser enquadradas e para as quais obtém
RESULTADOS CONCRETOS, em linha com os OBJECTIVOS DO PROJETO.

11
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* Areas de intervencéo do projeto

Ambiente e sustentabilidade

Artes e cultura

Ciéncia e Tecnologia

Cooperacdo para o desenvolvimento

Desporto

Direitos Hurmanos e Cidadania

Educacdo e formagdo

V.1.0

IPDJ,IP — Divisdo de Associativismo

Etnografia e Patrimanio

lgualdade de género

Saldde e estilos de vida saudaveis

Solidariedade e Inclusdo socia

Tempos Livres e Animacdo

Voluntariado

Outras

o PARTICIPANTES, nacionais e estrangeiros e ORGANIZADORES

Sdo PARTICIPANTES todos aqueles a quem se destinam as atividades do projeto, e
ORGANIZADORES, a equipa que tem por missdao conceber, desenvolver e implementar, no
terreno, o projeto.

Devem ser discriminados por CLASSES DE IDADE, e por SEXO e indicados com base nas vagas ou
inscricOes previstas ou tendo em conta uma estimativa com margem de erro razoavel.

dode W esperado (sens mosculing) N esperade (Seo femining
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e Participantes jovens em situacdo de risco de exclusdo social

Devem ser assinalados tendo por base dados concretos ou indicadores ou uma justificacdo
plausivel ligada ao conteudo, objectivos e atividades previstas.

Estes jovens (s6 entre 12 e 30 anos, inclusive) fazem parte dos indicados anteriormente como
PARTICIPANTES, ou seja, € um numero que, no limite maximo é igual ao nimero anteriormente
indicado.”, caso em que, TODOS OS PARTICIPANTES INDICADOS, seriam jovens em risco de
exclusdo social.

Se houver jovens em mais do que uma categoria de exclusdo, ou seja, se 0 mesmo jovem
enfrenta uma ou mais condigcBes, deve ser assinalada apenas 1 por jovem, A MAIS PREVALENTE,
OU COM MAIS IMPACTO.

(one jovens deve ter sido contabilizado nos participantes e deve ser confirmada em relatdrio final; Indique o nimero que espera envolver, as barreiras &
integragto social gue enfrentam e justifique.)

e Segue-se o ORCAMENTO DO PROJETO

O orgamento deve ser ponderado cuidadosamente e sempre que possivel baseado no estudo
das condic¢Oes esperadas e fundamentado em pesquisas de custo dos varios itens.

Existem elementos a justificar, que devem ser feitos com detalhe e clareza.

Sempre que requerido, é obrigatdrio carregar documentos, caso dos contratos de trabalho de
funcionarios afetos a estrutura.

O conceito de AUTO-FINANCIAMENTO mantém-se como em anos anteriores, de RECEITA
PROPRIA + ENTIDADES PRIVADAS, sendo “outras entidades publicas” excluidas desse conceito,
mas valorizadas no contexto de receita global.
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4.3- Sinteses

No separador sintese, do projeto, podem ser encontrados dados automatizados, produzidos
pela aplicacdo, sobre os dados inseridos nos projectos, incluindo o VALOR SOLICITADO AO
IPDJ,IP.

Devem finalmente pressionar o botdo CONCLUIR, para promover a inser¢ao final do projecto.

£3- 3uB-toTa) e suconmancismenco

NOTA: o projecto fica depois disponivel no PAINEL DE CONTROLO principal do PLANO DE
ATIVIDADES.

AST o r\wk,\u— SSeprib |

Programa de Apoio Juvenil

Anual - EdigGo 2021
ID 209-PAJ-Anual-2021

02. Plano de atividades 03

Projeto

Projeto

ID:256 Frog

Podera ainda ser ELIMINADO, o que requer o devido cuidado.

—_ nanciado por:
REPUBLICA [0 [Immmm— CHOMPETE iy
ég ?mz'rueur:s.u Cg) SOBISPORTOE UVENTUDE, | 5 2020 "' 20 20




Ano de candidatura - 2021 V.1.0 IPDJ,IP — Divisdo de Associativismo

NOTA: devem inserir depois os demais projectos do plano de atividades.

5. Sinteses do PLANO DE ATIVIDADES

Para controlo dos dados de sintese do plano de atividades em componentes essenciais dos
PROJETOS e do ORCAMENTO GOBAL, estdo o menu 03 (sintese do PLANO DE ATIVIDADES e 04
SINTESE ORCAMENTAL).

Estes menus fazem a apresentacdo dos somatérios e percentagens de dados globais, além de
outros elementos.

6. Certidoes

Neste médulo sdo inseridas OBRIGATORIAMENTE as certiddes de NAO-DIVIDA ou autorizagdo
de consulta a SEGURANCA SOCIAL e FINANCAS.

Devem ainda ser carregados os DOCUMENTOS COMPLEMENTARES que fundamentem ou
reforcem o conteudo dos projetos e dos campos de preenchimento.

15
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7. Submissdo

Neste menu é concluida a candidatura e efectuada a decisiva SUBMISSAO ao IPDJ,IP da
candidatura.

E obrigatério tomar conhecimento da POLITICA DE PRIVACIDADE e da LEGISLACAO DOS
PROGRAMAS.

Finalmente, ao carregar em SUBMETER, a aplicacdo efectua uma VERIFICACAO DE ERROS.

Havendo erros, sera apresentada uma janela como a seguinte, indicando o erro, e com link para
o sitio do erro, onde devera ser corrigido.

Depois, de CORRIGIDO O ERRO, voltar ao separador de SUBMISSAO do PROJECTO.

Aviso!

Existern erros no presnchimento do farmuldrio!
Dewve efetuar a corregdio antes de submeter a condidatura

1 - Contacto telafanico |
Compa de presnchiments cbrgatério.  Corrigie emo

2 - Desigrogao (Projeto; Projeto 3848)

Compa de preenchiments chrgoténio.  Corrigi ero
3 - Quol? [Projeto: Projeto 3843)

Comrpa de preenchiments chrigoténio.  Comgic ero

8. Legislacdao e Modelo de Calculo

Recordamos que foi atualziada a legislagao do Regime Juridico do Associativismo Jovem
e que deves ler e informar-te sobre a Lei n? 57/2019 de 7 de Agosto e a Portaria
286/2020 de 14 de Dezembro.

Aqui estdo contidas as diversas regras e definicdes que se aplicam aos apoios e aos
direitos associativos dos jovens.
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Recordamos que, no atualmente as tipologias associativas dos jovens sdo as seguintes:

TIPOLOGIA DE ASSOCIATIVISMO

ASSOCIACOES JUVENIS ASSOCIACOES

mlwb!susoum

LN

Equiparadas a Associacoes Juvenis

estdo também disponiveis os seguintes apoios diretos ao associativismo jovem:
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9. APOIO IPDJ,IP

O modelo de candidatura PAJ/PAE é semelhante, pelo que este manual serve de apoio aos
dois programas. As ha muitas diferencas na legislacdo, por exemplo, no modelo de calculo
do apoio, sendo vejamos:

A) Modelo de célculo do Apoio PAJ anual

50% do .
Histérico d Entidades spaiadas mo ana | Entidares apoiadas no ana ID — Incentivo ao
istérico do ano B~ J et Valor-Base anteror e/ou i menos de > R —
anterior T anes no RNAI 3 =":Tn°|';:'i=n:=:::i: :;E:“'

Entidades sem apoio no ane
anteriar & hi mais de
3 anas no RNAY

NE de assaciados

N de assaciados

Eanacactt Taxa e desemprega SR il
GLEL Taxa de populagin javem Taxa de desemprego quas
l Taxs de populagia javem

Equagdo 2 Equacdo 1 Equagdo 2
(VE+QLP+QTP) (VE+QLP+QTP)

NE de assaciados
Taxa de desem prego
Taxa de populagdo javem -

Equagéo 2
(VE+QLP+QTP)
100 pontos —— 100 pontos -
projeto s inth da projeto
Ll

|- .| QLP - impacto
qualitativo qualitative do
projeto 100 pontos i projets

B) Modelo de Calculo do PAE anual

VB = VALOR ' -
o MAJORACAO

100 PONTOS

ASSOCIACOES DE ESTUDANTES FEDERACOES DE ESTUDANTES

Mais de 5000 e

Entre 1001 e 1A5 x mejdia do
nimero de alunos
4999 W o das associagbes
LTV candidatas +

A de alunos +
Até 1000 alunos ™ P Majoracio (sk)

1/55 x IAS x N2 (5%)
de alunos +
MajoragSo
(5%)

VE=E81A5+
1/50 x |1AS x N2
de alunos +
Majoragio
[=95)
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Contudo recordamos que o IPDJ,IP faz regularmente:

e SESSOES DE ESCLARECIMENTO online ou presenciais, conforme possivel.
e DESENVOLVE APOIO TECNICO DIRETO DE PROXIMIDADE, pelos seus servicos
desconcentrados em cada DISTRITO.

e Faculta DOCUMENTOS DE APOIO, no PORTAL DO IPDJ,IP EM www.ipdj.gov.pt, na area
de ASSOCIATIVISMO de cada programa.

- Cofinanciado por:
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