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Medida 3 - Apoio Formativo ao Associativismo

Perguntas Frequentes

O IPDJ juntou as questdes mais frequentes, com o objetivo de esclarecer as tuas duvidas.

1.

Qual a legislacao que regulamenta o Programa Formar+?

Portaria n2382/2017, de 20 de dezembro.

Quais o objetivo da Medida 3?
Disponibilizar apoio financeiro para o desenvolvimento de formagao, no ambito da

educac¢do nao-formal.

Quem pode apresentar candidatura?
Associa¢des de jovens e federagdes de jovens inscritas no RNAJ, localizadas e com atividade

no territdrio de Portugal continental.

Quem pode participar na formacao?
Dirigentes dos érgdos associativos e/ou jovens associados de associacdes de jovens e das

federacdes de jovens inscritas no RNAJ.

Quem pode dar a formagao?
e em parceria com entidades formadoras credenciadas pela DGERT;

e pela prépria associa¢do, recorrendo a formadores.

Qual o cronograma?

e Até 15 de setembro - consulta das necessidades de formacdo junto das associacoes e
federagGes de jovens para selecdo das dreas prioritarias de formacao;

e Até 1 de outubro — divulgacdo das areas prioritdrias de formacdo no Portal de
Juventude;

e Entre 1 e 15 de outubro - aviso de abertura de candidaturas;

e Até 15 de novembro — fim do prazo de candidaturas;

e Até 15 de janeirodo ano seguinte - divulgacdo da selecdo das associacdes e federagdes

de jovens e respetivos planos de formacao;
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e Até 1 de marco do ano seguinte- celebracdo de protocolo com as entidades
selecionadas.
e Até 30 de outubro, prazo maximo de apresentacdo do relatério de execugdo da

formacao.

Anualmente o IPDJ tem aresponsabilidade de definir variasresolugdes que delimitam
as candidaturas. Quais sao essas deliberacdes?

1. Valoragao dos critérios de avaliagao;

2. Zonas geograficas consideradas prioritdrias para a intervencado formativa;

3. Areas de formacgdo prioritarias (a aprovar face a diagndstico de necessidades de
formacao);

4. Dota¢ao global anual e limites maximos de financiamento a atribuir por plano de
formacdo e por a¢do de formacao;

5. Tipologia de despesas ndo elegiveis.

As deliberagdes sao publicitadas no Portal do IPDJ.

Quais os elementos obrigatdrios na apresentacdo da candidatura?
e Documentos comprovativos da qualificagdo da formagdo (entidade formadora e/ou
formadores):

o Serecorrer auma entidade formadoras credenciada pela DGERT, os documentos de

contratacdo e/ou de parcerias;
o Serecorrer aformadores, os documentos comprovativos da qualificagdo:
= Curriculum Vitae (CV)
E um dos seguintes documentos:
= certificado de competéncias pedagdgicas de formador;
= diploma ndo nacional que permita aferir da aptiddo e preparagdo técnica e
profissional do formador para o exercicio da atividade formativa prevista;
= documento comprovativo da qualificacdo de agente educativo, com experiénda
no dmbito da formacdo a ministrar.
e Comprovativos de parceria, a juntar apenas no caso de a candidatura apresentar
parceria(s) para apoio financeiro, material, pedagdgico ou de divulgacdo (em modelo de

Termo de Parceria, a disponibilizar pelo IPDJ).
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9. Quantas candidaturas pode uma associacao apresentar por ano?

10.

11.

12.

13.

Uma candidatura, por ano e por entidade.

E possivel realizar formacdo nas regides auténomas ou no estrangeiro?

S6 em territério de Portugal continental.

Qual o n? de formandos, por cada a¢ao de formacao?

no minimo 10 formandos;

no maximo 20 formandos.

Como é submetida a candidatura?

A candidatura é de preenchimento online na aplicacdo da plataforma dos Programas de

Apoio ao Associativismo Jovem.

Quais os requisitos obrigatérios para que uma candidatura seja admitida para

apreciacdo?

Recec¢do das candidaturas dentro do prazo estabelecido

Candidatura completamente instruida - formuldrio, documentos de qualificagdo dos

formadores e comprovativos de parceria se existirem;

Cumprimento dos destinatérios da formacdo - dirigentes dos érgdos sociais e/ou jovens

filiados de associagoes e federa¢bes de jovens inscritas no RNAJ;

Cumprimento do numero minimo e maximo de participantes por acdo de formacao -

minimo de 10 e mdximo de 20;

Respeite o limite maximo de montante de apoio a solicitar por acdo de formacao

Capacidade de autofinanciamento e cofinanciamento privado de, no minimo, 30% de

receitas para cada acdo de formacao;

Minimo de 50% de pontuacdo no critério de avaliacdo da qualidade da formacdo.

14. Para que servem os critérios de avaliacdo da candidatura?

Para atribuir uma valoracdo a candidatura, a utilizar em dois momentos:

na ordenacao prioritaria do conjunto de candidaturas apreciado e para a definicdao do
montante de apoio financeiro a atribuir;
na verificacdo posterior, em sede de relatdrio, do cumprimento dos critérios de

avaliagdo e a aferi¢do de acertos financeiros, caso ndo sejam cumpridos.
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15. Quais sdo os critérios de avaliacdo de uma candidatura?

Cada candidatura é avaliada em trés parametros fundamentais:

A - Caraterizacao da entidade

Sao valorizadas as entidades:
a) candidatas pela primeira vez a medida.

b) com maior percentagem de jovens no érgdo executivo.

¢) com maior igualdade de género na direcdo da associagdo.

d) sediadas em zonas geograficas prioritarias.

B - Caraterizacdo do plano de formacdo

Sao valorizadas, por acdo de formacao, as entidades:

a) que revelem maior capacidade de estabelecer parcerias.

b) que revelem capacidade de estabelecer parcerias com maior relevancia por parte

da entidade parceirana perspetiva financeira, material, pedagdgica, promocional e de
participacdao de formandos.

¢) com maior nimero de formandos.

d) com maior numero de jovens formandos (até 30 anos, inclusive).

e) com maior igualdade de género dos formandos.

f) com maior diversidade de proveniéncia dos formandos (expressa através do

numero de associacGes de origem).

g) com intervencao formativa em drea(s) geografica(s) prioritaria(s).

h) com planos de formac¢do enquadrados nas areas prioritarias de formacao.

i) com maior capacidade de cofinanciamento (avaliada em funcdo do peso na

totalidade das receitas relativamente ao custo total do plano de formagéao).

j) com maior duracdo do plano de formacdo (expressa em nimero de horas).

C - Qualidade da formacdo

Sdo valorizados os projetos que:
a) revelem maior coeréncia entre os seus componentes.

b) apresentem maisimpacto no meio associativo e na comunidade, amédio e a longo

prazo.

c) revelem maior experiéncia, gualificacdo e adequacdo dos formadores.
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16. Quais sdo as areas geograficas consideradas prioritarias?
Todos os anos o IPDJ determina quais as areas geograficas prioritarias para a:

e realizacdo de formagao
e/ou
¢ localizagao da sede das entidades candidatas.

Listagem publicada no Despacho de Deliberagées Anuais do IPDJ, disponivel no Portal do

IPDJ.

17. Quais as despesas nao elegiveis?

Aquisicdo de equipamento tecnoldgico (por ex. computador, maquinas de filmar,
retroprojetor, videoprojector, maquinas fotograficas, telemovel, etc.);
e Agquisicdo de equipamentos e materiais de carater duradouro (por ex. mobilidrio, quadros),
gue, pelas suas caracteristicas, ndo sejam de desgaste rdpido;
e Despesasde agua, gas, eletricidade, telefones/telemdveis (nemimputacdes das mesmas);
e Bolsas, prémios em dinheiro, equipamentos ou donativos;
e Juros decorrentes de empréstimos bancdrios;
e Comparticipagdes financeiras para organismos nacionais ou estrangeiros;
e Produtosdelimpezae de higiene ou outros produtos que, devido a sua especificidade, ndo
remetem diretamente para a natureza da atividade (formacao);
e Bebidas alcodlicas e espirituosas;
e Viaturas (aquisicdo/reforco/leasing/ALD) e seguros de viaturas;
e Despesas de transporte, alojamento e alimentacdo de formador(es) e/ou participantes,
assim como de aluguer de salas, que:
o nado configurem a opg¢do mais econdmica;
o naorespeitem os limitesfinanceiros definidos no Despacho de Deliberagdesdo Formar
+ - Medida 3;
o ndo se enquadrem nas datas em que decorrem as acdes de formacao.
Notas:
= Asdespesascomvaloressuperioressdo aceites, masso se consideram até
aos limites descritos;
= As despesas apresentadas com datas fora do ambito de ministragdo das
acbes de formacdo devem ser devidamente justificadas com a
apresentacdo de justificativos financeiros, em que no descritivo do

documento constem as datas das a¢oes de formac¢do ministradas;
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e Aquisicdo de servicos de formacdo com valor de referéncia de pagamento superior a
25€/hora;

e Recibos verdes por prestacdo de servigcos ndo contemplados nos CAE da administracdo
tributaria e fiscal;

e As despesas com a aquisicio de bens e/ou servicos pela entidade titular da
candidatura/projeto a outras associa¢cdes ou entidades RNAJ com candidatura aprovada na
mesma edi¢do do Programa Formar+ Medida 3, se ndo forem acompanhadas de um
documento que comprove a sua Contextualiza¢do e Justificacao;

e (Cada formando sé podera ser elegivel nos projetos apoiados anualmente pelo IPDJ na
medida 3 do programa Formar+, com um maximo de duas participacdes. Ndo sdo
considerados elegiveis ou justificados financeiramente, na totalidade, projetos de
formacdo que apresentem como formandos jovens que tenham sido abrangidos e/ou
participantes em duas a¢des do formar+, apoiadas pelo IPDJ,IP, no mesmo ano. Caso um
participante, ou mais, de uma ac¢do de formacgdo conste na lista de formandos do relatério
final sendo a sua a terceira participacdo ou superior, o apoio atribuido pelo IPDJ serd alvo
de reposicdo integral;

e Atividades que, pela sua natureza, possam atentar contra a Lei, os principios e direitos
civicos e a ordem publica;

e O IPDJ reserva-se ainda o direito, face a multiplicidade de projetos e a diversidade de
propostas apresentadas, de considerarem cada candidatura a elegibilidade especifica dos
orcamentos e conteudos a concurso, o que fundamentard em cada caso. Para este efeito
dar-se-3a primazia a andlise da dimensao pedagdgica, formativa, dos efeitos multiplicadores
para os jovens e/ou comunidades, com énfase nos processos de educacdo ndo-formale no
ganho de competéncias. A auséncia destes indicadores podera determinar o indeferimento

dos projetos.

18. Existem limites as despesas com Recursos Humanos?
e rubrica “Formadores” - o valor maximo de referéncia de pagamento por hora é de 25€;

e ruUbrica “Pessoal ndo docente”:

o O limite total de custo com Pessoal Nao Docente tem como mdximo elegivel até
50% do custo total com formadores;
o O limite maximo referido é independente do n.2 de pessoas que constem no

conjunto de Pessoal Ndo Docente;
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19. E obrigatério a existéncia de um seguro para os formandos? De quem é a
responsabilidade?
Sim, os formandostém direito a seguro de acidentes pessoais, que deve ser garantido pela
entidade promotora (associa¢do ou entidade formadora).
Esta despesa deve ser contemplada na respetiva rubrica orcamental do formulario de

candidatura ou entdo comprovada a sua existéncia por outra via.

20. Quais os limites de financiamento, definidos pelo IPDJ, que ndo podem ser
ultrapassados?
e Poragdo de formagao — 1.000€;
e Por plano de formacdo (total de acbes de formacdo candidatas) — 3.000€.

Publicada no Despacho de Deliberacdes Anuais do IPDJ, disponivel no Portal do IPDJ.

21. Como é que o IPDJ procede ao modelo de calculo do apoio financeiro?

e A aplicacdo dos critérios de avaliacdo e a atribuicdo do apoio financeiro sdo feitas por
acao de formagao;

e A cada critério de avaliacdo é atribuida uma valoragao, de acordo com o definido pelo
IPD).

Da soma das valora¢des de todos os critérios resulta a pontuagdo final a atribuir a cada
acdo de formacao;

e As agbes de formagao sao ordenadas de acordo com a pontuagdo obtida, para efeitos
de atribuicdo do apoio;

e A pontuacgdo final resultante da aplicacdo dos critérios de avaliagdo corresponde a
percentagem de apoio a aplicar ao montante de apoio solicitado para a acdo de
formacao;

e Adotagao financeira é atribuida, até ao seu limite, por ordem decrescente da pontuacdo

final atribuida a cada acdo de formacao.

22. Como é feita a divulgacao dos resultados de selecdo dos apoios?
A proposta de apoio é comunicada diretamente as entidades selecionadas pelos servigos
desconcentrados do IPDJ.

A lista final a nivel nacional é depois disponibilizada no Portal do IPD).
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23. Como é feita a atribuicdo do apoio financeiro?

24,

25.

26.

27.

28.

e primeira transferéncia, no montante de 70% do valor total do apoio aprovado, apods a
celebracdo do protocolo de apoio;
e segunda transferéncia, no montante de 30% do valor total do apoio aprovado, apds a

entrega do relatdrio.

E obrigatdrio publicitar o apoio do IPDJ?
Sim, de formavisivel em todos os suportes de divulgacdo e materiais de formacgao, utilizando

a mencdo e/ou os logotipos do IPDJ e do Programa Formar+ (Medida 3).

Quais os limites para as datas de realizacdo da formacao?
e Inicio - a formacdo so6 deve ser iniciada apds a celebragdo de protocolo com o IPDJ.

e Fim- a conclusdo da formagdo deve ter em conta o tempo para a execugdo posterior

do relatdrio e o prazo limite maximo para a sua apresentacao (até 30 de outubro).

Qual o prazo para a entrega do Relatério da formacgao?

No maximo de 60 dias apds a data de conclusdo da ultima acdo de formacdo e ndo

ultrapassando o dia 30 de outubro.

Atencdo: ndo pode ser realizada formacdo apds essa data.

E possivel apresentar altera¢des a formacao inicialmente apresentada?
Sim, sdo aceites alteracdes a:

e Calendarizagao (datas de inicio e fim das a¢des de formacgao);

e Local de Realizagao;

e Formadores, desde que devidamente qualificados, devendo, quanto a estes, ser
remetidos ao IPDJ os respetivos comprovativos de qualificacdo.

Os pedidos devem ser submetidos, paraa aprovacdo do IPDJ, até 15 dias antes do inicio da

acao.

Quais os elementos obrigatdrios na apresentacdo do Relatdrio?
Relatério de atividades e de contas (em formuldrio a disponibilizar pelo IPDJ) e outra
documentacdo complementar, a solicitar pelo IPDJ, se necessario.

Nota: N3o é necessario o envio de comprovativos de despesa para o IPDJ.
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29. Qual o limite minimo a justificar por acdo de formacdo?
Os justificativos de despesa devem corresponder, no minimo, ao valor total do orgamento

aprovado.

30. Nao é necessario o envio de comprovativos de despesa para o IPDJ juntamente com
a entrega do relatério, mas é obrigatdrio guarda-los?
Os originais dos justificativos da despesa devem ser conservados, pelo periodo de quatro
anos e estar disponiveis para entrega no prazo de 48 horas, por solicitacio do IPDJ ou

gualquer entidade auditora.

31. Quais as regras a observar no momento da avaliacdo do relatério?
A avaliacdo inclui a verificagdo do cumprimento davaloragao inicialmente atribuidaaacada
acao de formagdo, bem como do montante minimo a justificar, tendo ainda em conta:

e Confirmacdodointervalo correspondente a pontuacdo obtida nos critérios de avaliacdo

apresentados no momento da candidatura;

e Confirmacdo do tipo de formandos (se dirigentes dos drgdos sociais de associagées

inscritas no RNAJ e/ou jovens filiados em associacbes RNAJ);
e Prova de publicitacdo do apoio do IPDJ;

e Verificacdo do descritivo dos justificativos de despesa por acdao de formacgao;

e Verificacdo se o total dos justificativos de despesa, poragao de formacdo, corresponde,

no minimo, ao valor do orcamentado por acdo;

e Garantia, no minimo, de 30% de receitas, por acdo.

32. O que acontece se, no Relatério, os critérios de avaliacdo apresentam uma
quantificacdo inferior ao valor inicialmente atribuido na candidatura ou se o valor a
justificar é inferior ao orcamentado?

O IPDJ procede ao acerto financeiro ao apoio inicialmente aprovado.

O calculo das reposicGes de verbas é efetuado tendo em conta duas vertentes:

e Reposicdo porincumprimento do intervalo dos critérios de avaliagdo;

e Reposicdo resultante de aos justificativos de despesa.

Em ambas as situagGes é feita a reapreciacdo do célculo original de apoio, com o propdsito

de aferir a dedugdo do seu resultado a verba a atribuir (na 22 transferéncia do apoio).
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